
Différentes entreprises dans différents sites, chacune ayant sa propre administration : il en résulte 

une quantité remarquable de résultats. 

Notre service Comptabilité tente d'avoir une vue d'ensemble de la multitude de données et 

d'informations qu'il doit traiter. C’est pourquoi nous voulons faire appel à votre collaboration. Cela 

leur permet de tout traiter et payer dans les délais. 

Pouvons-nous vous demander, dès aujourd'hui, de veiller à ce que les données nécessaires soient 

toujours correctement reprises sur les factures qui nous sont adressées ? 

✓ Le numéro du bon de commande, si nous avons passé une commande par cette voie.

✓ Notre numéro d'article (voir notre bon de commande).

Si possible, veuillez utiliser un fichier PDF et XML pour les factures. Nous fournissons ci-dessous les 

seules informations correctes concernant la facturation. Vous les trouverez bien entendu sur le 

bon de commande. Nous devons vraiment insister sur la nécessité d'utiliser l'adresse correcte, 

sinon vos factures ne nous parviendront pas. 

✓ Veuillez nous transmettre une seule facture, et uniquement à l'adresse de courrier

électronique respective, sans utiliser d'adresse de courrier personnelle ou de l’envoyer

en CC.

✓ Nous vous demandons d’envoyer vos factures uniquement sous forme numérique, en

évitant une version papier ou une combinaison des deux.

✓ Les factures numériques ne sont prises en compte que si elles arrivent dans la bonne

boîte aux lettres numérique.

Nous vous remercions pour le bon déroulement des opérations administratives à venir et nous nous 

réjouissons d'une coopération encore plus efficace. 
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